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1 Hazipénztar

Ez a dokumentum részletes betekintés nytjt a Microsoft Dynamics 365 Business Central rendszerhez

késziilt magyar lokalizacios csomagba tartozé Hazipénztar kezelésének funkcionalitasarol.

A Hazipénztar funkci6 rugalmas és egyben atlathatdé megoldast nyujt azoknak a vallalkozasoknak,
amelyeknek iizleti folyamataiban szerepet kap a készpénzmozgas. A Hazipénztar funkci6é hasznalataval
lehetGség van 6nalld pénztarbizonylatok, illetve készpénzes eladési vagy beszerzési szamlak kiallitasa

soran automatikusan létrehozott és kapcsolt pénztarbizonylatok kiallitasara.

A modul a kovetkez§ funkciokat tartalmazza:

e Hazipénztar funkciok beéllitasa

e Pénztarak / Pénztar szamlak kezelése

e Pénztari jogosultsdgok meghatarozasa

e Pénztarbizonylatok kiéllitasa és nyomtatasa

e PénztaridGszakok és pénztarjelentések kezelése

e Pénzmozgasok konyvelése

Magyarorszagon a szamviteli tevékenységeket a szamvitelrdl sz0l6 2000. évi C. torvény szabalyozza.
Ezen torvényen belill keriil kifejtésre a tarsasdgok pénzkezelési szabalyzataval és szamviteli
bizonylatokkal szemben elvart torvényi megfelel6sségek. A vallalat pénzkezelési szabalyzataval
Osszhangban kell mikodnie a Hazipénztar modulnak, illetve meg kell felelni a 2000. évi C. torvény a
szamvitelrdl paragrafusainak, ezért ezen torvényi elvarasoknak a Hazipénztar modul is maradéktalanul

megfelel.

P

A fentebbi el6irasok értelmében a Microsoft Dynamics 365 Business Central rendszernek biztositania
kell a torvény altal elvartak szerint a hézipénztarak kezelését, pénztarbizonylatok kiéllitasat és

nyilvantartasat, pénztar id6szakok kezelését, illetve a valuta nyilvantartast timogat6 funkcibkat.
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2 Beallitasok

A Hazipénztar megfelel6 miikodéséhez elGszor el kell végezni a modul beallitasat a vallalat pénzkezelési
szabalyzatdnak megfeleléen. Ennek keretében el6szor a hazipénztarhoz szorosan kapcsolodo

beallitasokat kell rogziteniink, ezt kovetGen pedig az altalanos hazipénztar beallitasokat.

2.1 ElOzetes beallitasok

Az elGzetes beéllitisokndl keriil leirdsra az Osszes Hazipénztar modulon kiviil esG beallitas, amely

sziikséges a pénztar helyes miikodéséhez.

2.1.1 Bankszamla karton beallitasa

A Hazipénztar helyes beallitisdhoz és az integracié biztositdsahoz sziikség van a Bankszamlak
létrehozasara, mivel a Hazipénztarral kapcsolatos pénzmozgisok analitikidjat és az automatizalt
konyvelési feladasokat a Buisness Central Bankszamlakezelés funkcidja biztositja. Hazipénztaranként

sziikséges egy-egy Bankszamla kartont 1étrehozni.

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkez6t: Bankszamlalista
2. Miutan megjelenik a mentipont kattintson ra a funkci6ra.

3. Nyomja meg az Uj gombot 1ij Bankszdmla karton létrehozisihoz

BANKSZAMLA KARTON | WORK DATE: 2019. 05. 13. ' + Ty +/ SAVED
HPHUF - Hazipéenztar - Forint

Jelentés  Bankszamla Kategéria6  Melléklet megjelenitése More options

Altalénos Show more
Szam HPHUF Bankszamlaszam

Név Hazipénztar - Forint Egyenleg 0
Bankfidkszam Zarolva @

4. A Szam mez6ben adja meg a Hazipénztar kddjat a Név mezében pedig a nevét.
5. Allitsa be a Bankszamla-konyvelési csoportot, amely meg fogja hatdrozni a pénztar

f6konyvi kapesolatat.
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HPHUF - Hazipénztar - Forint

Jelentés Bankszamla Kategdria 6 Melléklet megjelenitése More options ®
Pénznemkaod v Utolsé kivonat egyenlege 0
Utolsé csekkszém Bankszamla-kényvelési csop SPN ~
Tranzitszam Ertékelés modja ) FOKONYVI

KoD t BANKSZAMLASZAM
Utolso kivonat szama Utolso kényvelési datum .

DEVIZAK 384300
Utolsé fizetés kivonat szama Atlagarfolyam MUKODES 384100

| sPN; 384100

SPN2 384200
Atutalas + Uj Kivélasztés a teljes listabol

2.1.2 Naplésablon létrehozasa

Pénztaranként sziikséges létrehozni egy-egy FOkonyvi naplolapot. A Fdékonyvi naplolapokat

szarmaztathatjuk egy erre a célra 1étrehozott F6konyvi naplésablonbol.

Naplolapok létrehozasara és modositisara a felhasznalénak a F&konyvi naplolapok lapon van

lehetGsége:

6. Kattintson a keres6mezébe és irja be a kovetkez6t: F6konyvi naplosablonok

7. A megjelend listanézet meniiszalagjan véalassza az Uj funkciét egy Gj Fékonyvi
naplésablon létrehozasidhoz

8. A Név és a Megnevezés szabadon vélaszthat6. A Tipus Altalanos és az Ellenszamla

Tipusa Bankszamla kell, hogy legyen.

FOKONYVI NAPLOSABLONOK | WORK DATE: 2019. 08. 31. /' SAVED 24
L search -+ Uj  BF Lista szerkesztése li] Torles  Melleklet megjelenitese  EH Megnyitas Excelben More options Y =
. o KONYVELE .
) ) ' ELLENSZ. ELLENSZA. SZAMOZASI  SZAMOZASI ’ ’
NEV t MEGNEVEZES TIPUS IS... TIPUSA SZAMA KOROK KOR EREDETKOD  OKKOD
BEFIZ Befizetések Befizetések [0 Foksnyvisz.. FKV-BEV BEFIZNAPLO
BESZERZES Beszerzések Beszerzés [ Fokoényvisz.. BESZNAPLO
ELADAS Ertékesitések Eladas [0 Fokenyvisz... ELADNAPLO
ESZKOZOK Befektetett eszkozok fkv.-i naplo  Eszkozok [0 Fokenyvisz.. BE-NAPL BENAPLO
ISMETLODO Ismétlédé vegyes tételek Altalanos Fékenyvi sz... FKVN-ISM FKVNAPLO
KIFIZ Kifizetések Kifizetések O Fékenyvisz... FKVN-FIZ KIFIZNAPLO
NYITO Nyit6 naplo Altalanos O  Fékenyvisz.. FKVNAPLO
PENZTAR :  Hazipénztar Altalanos [J  Bankszamla FKVN-VEGY FKVNAPLO
PROJEKT Projekt fkv.-i naplo Projektek [0 Fékényvisz.. FKVN-PROJ PROJFKVNPL
VALLKOZI Vallalatkdzi tgyletek Vallalatkozi [ Fokoényvisz.. VK-FKVN VALLALATK
VEGYES Vegyes naplé Altalanos [0 Fokenyvisz... FKVN-VEGY FKVNAPLO
O

9. A Fékonyvi naplésablon rogzitését kovetGen kattintsunk a Navigalas funkciora, ezt

kovet6en a Sablonra és a Naplolapokra
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£ Search 4 Uj

e 7 sablon v
o [ Napldlapok

BEFIZ
BESZERZES
ELADAS
ESZKOZOK
ISMETLODO
KIFIZ
NYITO
PENZTAR
PROJEKT
VALLKOZI
VEGYES

E% Lista szerkesztése T Terlés
NEVEZES TiPUS
Befizetések Befizetések

Beszerzések Beszerzés
Ertékesitések Eladas
Befektetett eszkozok fkv.-i naplé  Eszkézok
Ismétlédé vegyes tételek Altalanos
Kifizetések Kifizetések
Nyitd naplé Altalanos
Hézipénztar Altalanos
Projekt fkv.-i naplé Projektek
Vallalatkozi tigyletek Vallalatkozi
Vegyes naplo Altalanos

Melléklet megjelenitése

g Ooooao

Oooooooaon

TiPUSA

Foékonyvi sz...
Fokényvi sz...
Fékonyvi sz...
Fokényvi sz...
Fokanyvi sz...
Foékonyvi sz...

Fokényvi sz...

Bankszamla

Fékanyvi sz...
Fokanyvi sz...

Foékonyvi sz...

SZAMA

[ Megnyitas Excelben e Navigélas

KOROK
FKV-BEV
BE-NAPL
FKVN-FIZ
FKUN-VEGY
FKVN-PROJ

VK-FKVN
FKVN-VEGY

KOR

FKVN-ISM

Fewer options Y
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VSAVED ¢

EREDETKOD  OKKOD

BEFIZNAPLO
BESZNAPLO
ELADNAPLO
BENAPLO
FKVNAPLO
KIFIZNAPLO
FKVNAPLO
FKVNAPLO
PROJFKVNPL
VALLALATK
FKVNAPLO

10. A megjelend listanézet meniiszalagjan vélassza az Uj funkciét egy tj F6konyvi naplélap

létrehozasahoz

11. A Nevet és a Megnevezést adja meg szabadon

12. Ellenszamla tipusanak valassza a Bankszamlat, az Ellenszamla pedig legyen az

el6z6 1épésekben a pénztar céljara 1étrehozott Bankszamla kod

PENZTAR HAZIPENZTAR | WORK DATE: 2019. 08. 31.

Fokonyvi napldlapok

0 search + Uj

NEV

HPHUF

2.1.3 Szamozasi korok

B% Lista szerkesztése li] Torlés Process
) ELLENSZ.

MEGNEVEZES TIPUSA

Forint hazipénztar Bankszamla

ELLENSZA..

Navigate

Melléklet megjelenitése

SZAMOZASI

KOROK

FKVN-VEGY

KONYVELESI
SZAMOZASI
KOR

OKKOD

VSAVED ¥

Y =
) ) JAV..
AF.  AF.  KIEGY
MASC ENGE 0SSZ
O O
O a a

A pénztarbizonylatok sorszamozasidhoz sziikség lesz az erre a célra létrehozott Szamozasi korok

kialakitasara. Kiilon a befizetési és kifizetési pénztar bizonylatokhoz, illetve a le nem zart, nyitott

pénztarbizonylatokhoz.

A szamozasi koroket a kovetkezd titvonalon érhetjiik el:

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkez6t: Szamozasi korok
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O search -+ Uj

KOD 1
P-BEV
P-DOC
P-KIA

2.1.4 Fizetési modok beallitasa
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E% Lista szerkesztése Tl Torlés Navigalas Melléklet megjelenitése
uTOLSO
UTOLSO HASZNALAT
MEGNEVEZES ELSO SZAM  SZAM DATUMA
Bevételi pénztarbizonylat PBEVO0001 PBEV99999
Hazipénztar dokumentum P00001 P99999
Kiadasi pénztarbizonylat PKIAO0001 PKIA99999

+/ SAVED 7
Y o=
UTOoLSO
FELHASZNAI K
SZAM AL. S
Fay
%]

Beszerzési és eladasi szamla konyvelése esetén beallithaté automata pénztarbizonylat l1étrehozasa.

Ennek el6feltétele, hogy a Fizetési modok lapon helyesen legyen beallitva a Készpénz fizetési mod.

A Fizetési modok beallitasanak menete:

1. Kattintson a keres6mezGbe és irja be a kovetkez6t: Fizetési modok

létrehozasahoz, vagy a Lista szerkesztését egy meglévé modositasdhoz

N oo hw

FIZETESI MODOK | WORK DATE: 2019. 08. 31.

0O Search  + Uj

KOD 1
BANK
BNKCONV...
BNKCONVI...
CSEKK
GIRO
KARTYA
Kp

MULTI
PAYPAL
SZAMLA
VALLKOZ

Adja meg a Koédot és a Megnevezést

Hazipénztar kotelez6 mezbt pipalja be

Az Ellenszamla Tipusa: F6konyvi szamla
Szamlazashoz hasznalando és a Készpénz mezdket pipalja be

Fizetési Tipusnal (Online szamla) valassza a Készpénzt

~SAVED
B Lista szerkesztése  [i] Torlés B Forditdss  Melléklet megjelenitése Y
, ELLENSZ. ELLENSZA. KOZVE. SZAMLA.
MEGNEVEZES TIPUSA SZAMA BESZEDE HASZNALA KESZPENZ
Banki &tutalas Fékanyvi sz... O |
Banki adakonverzié belfsldi ba... Fékényvi sz... O (] (]
Banki adakonverzié nemzetkdzi... Fékényvi sz... O O O
Csekkes fizetés Fékonyvi sz... O U
Giro atutalas Bankszamla GIRO O O O
Kartyas fizetés Fékonyvi sz... O O
Készpénz Fékonyvi szar L]
Kevert fizetés Fékonyvi sz... O O
PayPal payment Fokanyvi sz... O ]
Fizetés szamlara Fekonyvi sz... O O O
Véllalatkozi fizetés Fékonyvi sz... O O O

A megjelend listanézet meniiszalagjan valassza az Uj funkciot egy 4j Fizetési mod

v

Kd
BE
Flz
FE
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Megjegyzés: A Beszerzési vagy Eladasi bizonylatot, amelyen az adott fizetési mod kivalasztasra keriilt,
csak akkor lehet konyvelni, ha Hazipénztar kodot is valasztunk a bizonylaton. Ezenkiviil a konyvelés
el6tt a datumokat (Konyvelési datum, Bizonylat datum, Fizetési hatarid6) figyelni kell, csak azonos

datumok megadasa esetén engedhetd meg a konyvelés.
2.1.5 Kerekitési pontossag a pénznemeken

A készpénzfizetési szamlak és a pénztarbizonylatok helyes végosszeg szamitasahoz sziikséges beallitani
a pénznemekhez tartoz6 kerekitési pontossagot. Azaz meg kell adni a legkisebb hasznalhat6 cimletnek
megfelell kerekitési értéket. A kerekitési pontossag beéllitasanak hatasara a rendszer kerekitési tételsort
fog létrehozni azon bizonylatok esetében, ahol a kerekitési szabalyok kovetkeztében kiilonbozettel kell

szamolni.
A Kerekitési pontossag beallitasanak menete a kivalasztott pénznem kartonon:

1. Kattintson a keres6mezGbe és irja be a kovetkez6t: Pénznemek

2. A megjelend listanézet meniiszalagjan valasszon ki egy pénznemet és kattintson a
Szerkesztés funkciora

3. A Készpénzes szamla kerek. pontossagnal adja meg a legkisebb hasznalhato

cimletnek megfeleld értéket.

4. AKészpénzes szamla kerekitéstipusnal valassza ki a ,,Kozelebbi™-t

PENZNEMKARTON | WORK DATE: 2019. 08. 31. + jmj +/SAVED
Process Report Navigate Melléklet megjelenitése More options

Kerekités

Szamla kerekitési pontossaga | 0,01 | SPN konv.kerek tartozik szla | v |
Szamla kerekitéstipusa | Kozelebbi v | SPN konv.kerek kévetel szla | v |
Osszeg kerekitési pontossaga | 0,01 | Max. megengedett afakilénb... | O,UOl
Osszeg tizedesjegyei |2:2 | Afa kerekitési tipusa | Kozelebbi N |
Egységosszeg kerek. pontoss... | 0,001 | Készpénzes szamla kerek. po... | O|
Egységosszeg tizedesjegyei |2:5 | Készpénzes szamla kerekitést... | Kozelebbi v |
Kiegyen. kerekitési pontossaga | 0,00 |

5. AVallalat sajat pénzneméhez a kerekitési pontossagot a F6konyvi konyvelés

beallitasa Altalanos gyorslapon allithatja be
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FOkonyvi kdnyvelés beallitasa

Altalanos Kényvelés Afa Bank Napldsablon Melléklet megjelenitése | More options

Altalénos Show more
Kényvelés enged. els... | | Egységosszeq kerekit... | 0,00001 |
Kényvelés enged. uto... | | Egységosszeg tizedes... | 0:5 |
Helyi cim formatuma | Iranyitoszam+Helység v | SPN kod | HUF |
Széamla kerek.pontoss... | 1 | Helyi pénznem szimb... | Ft |
Szamla kerekitéstipus... | Kozelebbi ~ | Helyi pénznem leiras | Forint |
Készpénzes szamla k... | 5 | Adoészamla atnevezés... | 0 |
Készpénzes szamla k... | Kozelebbi v | Afa kerekitési tipusa | K&zelebbi v |
Osszeg kerekitési po... | 1 | Bankszamlak szamoz... | F-BANKSZLA v |
Osszeg tizedesjegyei... | 0:2 |

2.0 Altalanos beallitasok

A Hazipénztar beallitasok lapon a felhasznalonak lehetGsége van olyan funkciok beallitasara, amely az

0sszes hazipénztar kartont érinti.
A Hazipénztar beallitasok a kovetkezd ttvonalon érhetjiik el:

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkez6t: Hazipénztar beallitasok

A Hazipénztar beéllitasok ablakban a kovetkezd paraméterek megadasara van lehetéség:

Felhasznalo ellendrzés: aktivalasaval Pénztarbizonylatot csak a pénztarhoz rendelt felhasznalod

zérhatja le. Lasd késGbb a Hazipénztar felhasznalo6i jogosultsagok beallitasanal.

Azonos szamlatipus kotelezd: aktivalasival a pénztarbizonylat soraiban a fejlécben megadott
Szamlatipust és szamlaszamot fogja felajanlani a rendszer, fejben és a sorokban megadott szadmlatipus

nem térhet el egymastol (kivételt képeznek a kerekités jellegli, automatikusan létrehozott tételsorok).

Ellenszamla ellenérzése f6konyvi naplon: a pénztarhoz kotott napld bedllitdsaira vonatkozo
ellendrzés

Naplokonyvelés hazipénztar-bizonylat lezarasakor: aktivalasaval a Pénztarbizonylat
lezarasanak hatasara, a bizonylat pénziigyi tartalma automatikusan feltolti a pénztarszamlahoz beallitott

F6konyvi naplot. A kapcesold aktivalasaval a 1étrehozott naplotétel automatikusan konyvelésre keriil.

Amennyiben ez a beallitds nincs bekapcsolva, ugy a pénztarnaploba létrehozott tételek utélagosan
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modosithatok.

Kerekités fokonyvi szamlaszam: ebben a mezében valaszthatjuk ki, hogy melyik f6konyvon

torténjen az automatikus kerekités konyvelése.

HP biz auto létrehoz. elad. sz. konyvelés utan: hasznalataval szabalyozhato, hogy Eladasi Szamla
konyvelésénél automatikusan 1étrejojjon-e az Eladési szdmlahoz kapesolt pénztarbizonylat. Az opci6
hasznalatanak el6feltétele, hogy az Eladasi Szamlan alkalmazott Fizetési mod beallitasa megkovetelje a

pénztar hasznalatat (Hazipénztar kotelez6 — aktiv legyen). Lasd Fizetési modok.

HP biz auto létrehoz. elad. jov. konyvelés utan: aktivilasaval szabalyozhaté, hogy Eladasi
Jovairas konyvelésénél automatikusan 1étrejojjon-e az Eladasi Jovairashoz kapcesolt pénztarbizonylat.
Az opci6 hasznalatanak el6feltétele, hogy az Eladasi Jovairason alkalmazott Fizetési mdd beallitasa

megkovetelje a pénztar hasznalatat (Hazipénztar kotelez6 — aktiv legyen). Lasd Fizetési modok.

HP biz auto létrehoz. besz. sz. konyvelés utan: aktivalasaval szabalyozhat6, hogy Beszerzési
szamla konyvelésénél automatikusan létrejojjon-e a Beszerzési szamlahoz kapcesolt pénztarbizonylat. Az
opci6 hasznalatanak elé6feltétele, hogy az Beszerzési szdmlan alkalmazott Fizetési mdd beéllitasa

megkovetelje a pénztar hasznalatat (Hazipénztar kotelez6 — aktiv legyen). Lasd Fizetési modok.

HP biz auto létrehoz. besz. jov. konyvelés utan: aktivalasaval szabalyozhat6, hogy Beszerzési
jovairas konyvelésénél automatikusan l1étrej6jjon-e az Beszerzési jovairashoz kapcsolt pénztarbizonylat.
Az opcié hasznalatanak el6feltétele, hogy az Beszerzési jovairason alkalmazott Fizetési mod beallitasa

megkovetelje a pénztar hasznalatat (Hazipénztar kotelez6 — aktiv legyen). Lasd Fizetési modok.
&« = -+ 0} + Mentve = A2
Hazipénztar beéllitasok

£ Hazipénztar felhasznaléi jogosultsagok B, Cimletezési egységek

Altalanos
Felhasznald ellendrzés o Ellenszamlaszam ellen... O
Azonos szamlatipus k... (._,' Kerekités fokdnywvi sza... ‘969000 v

Maplokdnyvelés hazip... o

Kényvelés

H.P. biz. auto [étrehozdsa elad. sz. kényvelés utdn
H.P. biz. auto [étrehozdsa elad. jév. kényvelés utdn

H.P. biz. auto |étrehozdsa besz. sz. kényvelés utdn

H.P. biz. auto |étrehozdsa besz. jév. kényvelés utdn

A fentebb felsorolt funkcidkon kiviil a Hazipénztar beallitdsok lapon lehetdsége van a felhasznalénak

beéllitani a Hazipénztar felhasznaldi jogosultsagokat és a Cimletezési egységeket.
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Hazipénztar felhasznalé6i jogosultsag beallitasa

Amennyiben be van kapcsolva a Felhasznalo ellendrzés funkcio, gy csak az adott Hazipénztarhoz

beallitott felhasznalok képesek kezelni az adott Hazipénztarat.

HAZIPENZTAR FELHASZNALOI JOGOSULTSAG | WORK DATE: 12/27/2019

O search | Uj  BE Lista szerkesztése

FELHASZNALO AZONOSITO

XAPT\ADSZABO
XAPT\ADSZABO
XAPT\ADSZABO
XAPT\ADSZABO
XAPT\BKOCSIS
XAPT\BKOCSIS
XAPTUTOTH
XAPTUTOTH
XAPTUTOTH

li] Torlés  Melléklet megjelenitése

HAZIPENZTARKOD

EUR
EUR2
HUF
HUF2
EUR
usb
EUR
HUF
usD

PENZNEMKOD

EUR
EUR
HUF
HUF
EUR
usb
EUR
HUF
usD

+/SAVED

EH Megnyitas Excelben

e

Felhasznalonként egy Alapértelmezett pénztarat lehet beéllitani pénznemenként. Késé

Y

N

ALAPERTE...

O

HEOFMDOOR

OO

bb amikor egy

Beszerzési vagy Eladasi szamlat hoz létre a felhasznald, akkor pénznemtdl fliggéen, a Fizetési mod

kivalasztasa utan a hozza beallitott Alapértelmezett Hazipénztarat fogja megjeleniteni a Szamla

részletezése gyorslapon.

Cimletezési egységek

Amennyiben a pénztarzaras soran sziikséges a készpénzallomany pontos, cimletenként torténd

megjelenitése, tigy meg kell hatarozni az adott pénznemhez tartozé cimleteket.

A Cimletezési egységek ablakban a kovetkezd részleteket tudjuk meghatérozni:
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CIMLETEZESI EGYSEGEK | WORK DATE: 12/27/2019 ~” SAVED Ve
O Search —+ Uj B Listaszerkesztése  [i] Torlés  Melléklet megjelenitése  E Megnyitas Excelben Y =
PENZNEMKOD CIMLET MEGNEVEZES SZORZ0

N s 5 Ft 500
10 10 Ft 10.00
20 20 Ft 20.00
50 50 Ft 50.00
100 100 Ft 100.00
200 200 Ft 200.00
500 500 Ft 500.00
1000 1000 Ft 1,000.00
2000 2000 Ft 2,000.00
5000 5000 Ft 5,000.00
10000 10000 Ft 10,000.00
20000 20000 Ft 20,000.00
EUR 0.01 1 Euro Cent 0.01
EUR 0.02 2 Euro Cent 0.02
EUR 0.05 5 Euro Cent 0.05

Pénznemkod: Amennyiben az alapértelmezett helyi pénznemre (SPN) vonatkozik a cimletbeallitas,
gy a Pénznemkod mez$ iiresen marad. Minden ettdl eltéré esetben az adott devizahoz tartozd

Pénznemkodot kell beéllitani.
Cimlet: A Cimletezési egység azonositdja.
Megnevezés: Az idGszaki pénztarosszesitén megjelend cimletszimbolum.

Szorz6: Az az egység, amelyet majd a cimletezés sordn a rendszer megszoroz a megadott

darabszammal.

2.3 Hazipénztar karton beallitasok

A Hazipénztar beallitasa lapon lehetGsége volt a felhasznalénak olyan funkcidk beallitisara, amely a
modulban létrehozott 0ssze hazipénztart érintette. Ezzel szemben a Hazipénztar kartonon csak a

kivalasztott hazipénztarhoz kapcsol6do beéllitadsok modositasara van lehetGség.
A Hazipénztar kartonokat a kovetkez6 ttvonalakon érhetjiik el:

1. Kattintson a keres6mezdbe és irja be a kovetkezét: Hazipénztar (Ebben az esetben

megnyitja a Hazipénztarlistaban talalhato els6 Hazipénztart

2. Kattintson a keres6mezébe és irja be a kovetkez6t: Hazipénztarlista majd kattintson

annak a hazipénztarnak a kodjara, amelyet szerkeszteni akar
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HAZIPENZTAR | WORK DATE: 12/27/2019 + Tir ~ SAVED s
Uj Folyamat Jelentés MNavigalas Melléklet megjelenitése Maveletek Navigalas Fewer options

)
Altalanos
Kod ‘ HUF ‘ Egyenleg 1.121,13842
Név | HUF | Lezért @
Pénznemkod ‘ HUF e ‘
Kényvelés
Bizonylat szdmozasa ‘ PC-DOC Y ‘ Max. egyenleg ‘ 0.00 ‘
Bevételi pénztarbizon... | PC-REC e | Cimletezés kotelezd @
Kiadasi pénztarbizon... ‘ PC-PAY ~ ‘ Pénztarzarasi iddszak ‘ Mem kételezd 4 ‘
Naplésablon neve | GEMNERAL v | Szigord datumellendr... (:D
Naplélap neve ‘CASH ~ ‘ Negativ egyenleg fig... ‘ Mincs 4 ‘
Egyenleghatar ellend... ‘ Nincs 4 ‘

A Hazipénztar beallitasa ablakban a kovetkezd részleteket tudjuk meghatarozni:

Koéd: a pénztar egyedi azonositbja.

Név: a pénztar megnevezése.

Pénznem koéd: a pénztarhoz beallitott pénznem. A vallalat alappénzneme (SPN) esetén iiresen marad.
Lezarva: aktivalasa esetén nem allithat6 ki iijabb pénztarbizonylat.

Bizonylat szamozasa: a pénztarban iktatott, még lezaratlan bizonylatok sorszamozasahoz hasznalt

Szamozasi kor azonositoja.

Bevételi pénztarbizonylat szamozasa: lezart bevételi pénztarbizonylatok sorszamozasahoz

hasznalt Szamozési kor azonositoja.

Kiadasi pénztarbizonylat szamozasa: lezart kiadasi pénztarbizonylatok sorszamozasahoz hasznalt

Szdmozasi kor azonositdja.

Naplosablon neve: annak a naplésablonnak az azonositdja, amelyet a naplotételek 1étrehozasahoz fog
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hasznalni a rendszer pénztarbizonylat lezarasat koveten.

Naplolap neve: a Naplomintaban kivalasztott naplosablonhoz tartozé napldlapnak az azonositdja,

amelyet a naplotételek 1étrehozasahoz fog hasznalni a rendszer pénztarbizonylat lezarasat kovetGen.
Egyenleghatar ellenérzése:

¢ Nincs — a rendszer nem ellendrzi az adott pénztar egyenlegét

e Maximalis — ellenérzi a rendszer, hogy elérte-e az adott pénztar a maximalis egyenleget

Max. egyenleg: a pénztarban tarolhaté maximalis pénzkészlet.

Cimletezés kotelez6: amennyiben az idészaki pénztarjelentéseken kotelezGen meg kell jeleniteni a

pénzkészlet cimletezését, tigy aktivalni kell ezt a beallitast.

Pénztarzarasi idészak: a nyitott pénztaridGszakokba maximalisan rogzithetd napok szadma, amelyet
0j pénztarbizonylat készitése el6tt ellendriz a rendszer. Amennyiben a nyitott pénztaridgszakban 1étezd
napok szdma eléri az itt beallitott értéket, gy a pénztarbizonylat kiallitdsa csak abban az esetben

lehetséges, ha az idGszakot lezarjuk és a szabalyoknak megfelelGen Gjat nyitunk.
Valaszthato értékek: Nem kotelez6, Naponta, Hetente, Havonta, Evente

Példaul, ha a nyitds datuma 2020.01.01, a zarasi idészak Hetente, akkor csak 2020.01.01-t6]

2020.01.07-ig lehet pénztarbizonylatot rogziteni. Az idGszakokat a BC standard m6don szamitjuk.

Szigora datum ellendrzés: pénztarbizonylat csak a mai nappal egyezé Bizonylatdatummal allithato
ki.
Negativ egyenleg figyelése:

e Nincs — a rendszer nem ellendrzi az adott pénztar egyenlegét.

e Figyelmeztetés — a rendszer figyelmeztet§ iizenetet jelenit meg, ha a kiallitott aktualis
bizonylat a hozza tartoz6 pénztar egyenlegét negativ 6sszegre valtoztatna meg.

e Hiba - a rendszer hibaiizenetet jelenit meg, ha a kiallitott aktuéalis bizonylat a hozz4 tartozo
pénztar egyenlegét negativ 6sszegre valtoztatna meg, a hibatizenet megakadalyozza a

pénztarbizonylat lezarasat.

Alapértelemezett Dimenzidk: a pénztarhoz hozzarendelhet6k alapértelmezett Dimenziok, amely a

Navigalas meniibdl érhetd el.

Uj Folyamat Jelentés Mavigélds Melléklet megjelenitése Miveletek MNavigalas Fewer options
Hazipénztar v Documents ~ -=
& Dimenzitk L
oy alvs Egyenleg 1,121,13842
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2.4 Jelentés kivalasztas — Hazipénztar

A pénztarbizonylat nyomtatashoz hasznalt elrendezést mind a Kiadasi mind a Bevételi
pénztarbizonylathoz be kell allitani. Az erre a célra fejlesztett sablon kodjat (42018072) a

Jelentésazonosit6 mezdben lehet kivalasztani.

JELENTES KIVALASZTAS - HAZIPENZTAR | WORK DATE: 12/27/2019 + SAVED Ve
O Search U E® Lista szerkesztése 18] Torlés Melléklet megjelenitése x:} Megnyitas Excelben v = ©®
Hasznalat Kiadas v

SORREND JELENTESAZONOSITO  JELENTES NEVE

1 42018072 Hazipénztar-bizonylat

3 Hazipénztar létrehozasa

A rendszerben a felhasznalonak lehetGsége van hazipénztarak létrehozasara és modositasara. Ezt a

felhasznald megteheti a Hazipénztarlistarol vagy a Hazipénztar kartonrol.

3.1 Hazipénztarlista

A Hazipénztarlistat az erre kialakitott meniipont alatt érhetjiik el:

1. Kattintson a keres6mezG6be és irja be a kovetkezd: Hazipénztarlista
2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkciora.
3. Uj Hazipénztarat az Uj gomb megnyomasa utéan, szintén az Uj gomb megnyomaséval

lehetséges létrehozni.
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HAZIPENZTARLISTA | WORK DATE: 12/27/2019 ~“ SAVED e

O Search B% Lista szerkesztése [E] Torlés # Szerkesztés @Megtekintés Mavigalas - Y

it

1 Bevételi pénztarbizonylat T Kiadasi bizonylat | + Uj

r
i
H
/|

AUD Ausztral d AUD 0.00 |
EUR HP EUR EUR 138,764.02 |
EUR2 EUR2 EUR -9,232.27 O
GBP 0.00 |
HUF :  HUF HUF 1.121,138.42 L
HUF2 HUF ketté préba HUF 10,000.00 |
SEK Svéd SEK -5,000.00 |
usD HP USD UsD 800.00 |

d

3.2 Hazipénztar kartonon

Amennyiben mar meg van nyitva egy Hazipénztar karton, nem sziikséges a fent bemutatott folyamat
megismétlése. Ebben az esetben a kartonon megtalalhat6 + gomb megnyomésaval lehetséges egy 1j

Hazipénztar 1étrehozasa a rendszerben.

HAZIPENZTAR T ' SAVED 2

Uj Folyamat  Jelentés Navigélas Melléklet megjelenitése Miuveletek  Navigalas Fewer options

Altaldnos

Kod |EUR | Egyenleg 128 764,02

Neév | HP EUR | Lezart @)

Pénznemkod |EUR ~ |

Kényvelés

Bizonylat szdmozésa |PC—DOC v | Max. egyenleg | 0,59|
Bevételi pénztarbizonylat sza... |PC—REC ~ | Cimletezés kotelezd @)

Kiadasi pénztarbizonylat sza... |PC*PAY v | Pénztarzarasi idoszak | Nem kotelezd v

Héazipénztar 1étrehozéasa soran be kell allitani 2.3-as Hazipénztar karton beallitasok fejezetben felsorolt

beallitasi lehetGségeket, a vallalat pénzkezelési szabalyzatanak megfelelGen.
A létrehozott hazipénztarak modositasara korlatozott lehetGségei vannak a felhasznalonak.

e

e A KOdd csak az els6 pénztar idGszak nyitast megel6zGen szerkesztheto
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e A Pénznemkdd a hazipénztar létrehozasat kovetGen nem szerkeszthet6

A tovabbi beallitdsok modosithatoak a Hazipénztar kartonon, viszont fontos, hogy 6sszehangban legyen

a véllalat pénzkezelési szabalyzataval és kovetkezetesen legyen beéllitva.

4 Pénztaridoszakok

4.1 Nyitas és Zaras

Bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot, csak akkor lehetséges rogziteni, ha a Hazipénztar rendelkezik
nyitott pénztaridGszakkal. Az idGszakok kezelése a Hazipénztar kartonon elérhet6 IdGszak nyitas és
Id&szak zaras funkcidkkal valdsul meg. IdGszak nyitasa akkor lehetséges, ha még nincs nyitott idészak

”

létrehozva a pénztarhoz, illetve a nyitasi datum id6ben nem el6zi meg az el6z8 idGszak zarasi datumat.

PénztaridGszak nyitasanak és zarasanak 1épései:

1. Kattintson a keresémezébe és irja be a kovetkezG: Hazipénztarlista
2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkci6ra.
3. Valassza ki azt a Hazipénztarat amelyiken meg szeretné nyitni az id§szakot
4. Kattintson a meniiszalagon a Folyamatra
5. Kattintson az Idészak nyitasra
6. Adja meg a Nyitas Datumat
HAZIPENZTAR | WORK DATE: 12/27/2019 + [ii] /' SAVED a
Uﬁ Folyamat  Jelentés Navigalas Melléklet megjelenitése Muiveletek Navigalas Fewer options
e |:# 1d6szak nyitéseﬁ |dészak zaras =
Id6szakok Kezelés ~ Denomination  Fewer options B4
NYITAS . . ) o ZARAS
DATUMA NYITOEGYENL... BEVETELEK KIADASOK ~ZARGEGYENL..  LEZ. DATUMA
: 0.00 0.00 0.00 0.00 6/10/2019
0O 12019 0.00 149,216.17 -10,452.15 13876402 | O (@)

7. Kattintson az Id6szak zarasra

8. Adjameg a Zaras Datumat
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4.2 Idoszak cimletezése

Egy adott id6szak zarasanak cimletezési egységeit tigy tudjuk megtekinteni, hogy kivalasztjuk a vizsgalni
kivant id6szakot, majd a sorokhoz tartozé meniiszalagon lenyitjuk a Cimletezés fiilet, és a Cimletezésre

kattintunk. Ekkor megjelenik a Pénztari idGszak cimletezése darabszamra lebontva.

€ Hazipénztar =g -+ T ' Mentve o A
PZTEUR

Uj Folyamat Jelentés Navigalis Tovabbi bedllitasok
Altalanos >
Kényvelés »
Idészakok Kezelés Cimletezés Kevesebb bedllitis = B
Cimlatezés -
—  2021.08. 30. 0,00 0,00 0.00 0.00 2021, 08. 30.
2021, 09. 06. 0,00 100,99 0.00 100,99
CIMLET MEGNEVEZES CIMLET MENNYISEG NETTO 0SSZEG
0.2 20 Euro Cent 0,00 0,00
0.5 50 Euro Cent 0,00 0,00
1 1 Euro 50,00 50,00
2 2 Euro 50,00 100,00
5 5 Euro 0,00 0,00
10 10 Euro 0,00 0,00
20 20 Euro 0,00 0,00
50 50 Euro 1,00 50,00
100 100 Euro 4,00 400,00
200 200 Euro 2,00 400,00
TOTAL
Cimletezés sszege 1000,00

A 2.3-as Hazipénztar karton bedllitasok fejezetben részletezett Cimletezés Kotelezé funkcio
szorosan kapcsolodik a cimletezéshez. Aktivalasa esetén nem lehetséges egy pénztar idGszak lezarasa,

amennyiben nincs kit6ltve az id6szakhoz tartozé cimletezés.
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Maveletek  Navigalas  Fewer options

Neév EUR2 Lezart (D)

Pénznemkod EUR v

Kdényvelés

Bizonylat szamozasa PC-DOC v Max. egyenleg 5 000,00
Bevételi pénztarbizonylat sza... - | PC-REC v Cimletezés kotelezd ®

Kiadasi pénztarbizonylat sza PC-PAY v Pénztarzarasi idészak Nem kételezd v
Naplésablon neve GENERAL v Szigort datumellenérzés ® )

Naplélap neve PCEUR2 v Negativ egyenleg figyelése Figyelmeztetés v
Egyenleghatér ellendrzése Maximalis v

4.3 Pénztaridoszak jelentések

Lehetséges a rendszerben az egyes Hazipénztarakhoz tartozo IdGszakokrol jelentéseket lekérni, mely

tartalmazza az adott Pénztarhoz tartoz6 Pénztarbizonylatokat.

Ezt a funkci6t a Hazipénztar kartonon lehetséges elérni.

1. Valasszuk ki azt a Hazipénztarat amelyiknek szeretnénk lekérni az idGszaki jelentését.

2. Majd valasszuk a Jelentés funkciot.

3. [Ezutan az Id6szaki pénztarjelentést.

HAZIPENZTAR | WORK DATE: 12/27/2019

EUR

Uj Folyamat @) Jelentés  Navigalas

© [Z 1d6szaki pénztarjelentés

Melléklet megjelenitése

@ + w

Miuveletek Navigalas

+/ SAVED Ve

Fewer options

| Egyenleg

| Lezart @

Kéd | EUR
Név | HP EUR
Pénznemkod | EUR

~ |

138,764.02

4. Ezutan szilikséges kivalasztani az adott Hazipénztarhoz tartozo6 IdGszakot (Id6szaksziird).
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SZERKESZTES - IDOSZAKI PENZTARJELENTES /
Beallitasok -
Bizonylatsorok nyomtatasa @ )

Hazipénztar lezart fej
Eredmények megjelenitése:

Where: | Hazipénztarkod v| s JEUR

Osszegek korlatozasa:

And: Datumsziré v| s
And: Id6szakszlrd v| st |3 o
-
Kildés... Nyomtatés Megtekintés Mégse

Ezutan lista nézetben lathatok lesznek az adott pénztari idgszakhoz tartozé Pénztarbizonylatok.

/ o / / o
5 Hazipénztar bizonylatok
A rendszer képes Bevételi és Kiadasi Pénztarbizonylatot generalni. Uj Pénztarbizonylatok rogzitése

ugyanugy két modon lehetséges, mint a Hazipénztar karton rogzitése. Pénztarbizonylat rogzitésének,

el6feltétele, hogy az adott pénztarhoz legyen Nyitott Pénztar idGszak.

5.1 Hazipénztarlista

=

Kattintson a keres6mezdébe és irja be a kovetkez6: Hazipénztarlista
Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkciora
Ki kell valasztani azt a Hazipénztarat, amelyikre szeretnénk pénztarbizonylatot nyitni

Kattintson a meniiszalagon az Uj gombra

ok Db

Majd valassza ki, hogy Bevételi vagy Kiadasi Pénztarbizonylatot szeretne rogziteni
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= HAZIPENZTARLISTA Ve
L search Uj  BE Lista szerkesztése  [i] Torlés  # Szerkesztés  [Q Megtekintés  Navigalas -+ Y =
17 Bevételi penztarbizonylat 17 Kiadasi bizonylat | - Uj -~

AUD : Ausztral d AUD 0,00
EUR HP EUR EUR 128 764,02
EUR2 EUR2 EUR -9232,27
GBP 0,00
HUF HUF HUF 112113842
HUF2 HUF kett6 proba HUF 10 000,00
SEK Svéd SEK -5 000,00
usb HP USD usb 0,00

Miutdn a felhasznal6 létrehozta az Gj pénztarbizonylatot, ki kell toltenie az Altalanos Gyorslapon

talalhat6 adatokat.

BEVETELI PENZTARBIZONYLAT + Tiif ~/SAVED g
Bevétel - PCO0128

Folyamat Navigalas Melléklet megjelenitése More options ®
General

Szam. PC00128 Adészam 12345678-1-11

Hazipénztarkod AUD Szamla kelte 2019.07. 02. |
Szamlatipus Vevé v Pénznemkod AUD

Szamlaszam 01121212 v Department Code SALES v

Név Spotsmeyer's Furnishings Project Code MERCEDES v

Név 2

A pénztarhoz beéllitott szamozasi korbdl a rendszer automatikusan betdlti a kovetkez6 sorszdmot az
Iktatészam mezdébe, kitolti a Hazipénztarkddot is, valamint a Pénznemkdd mez6t is athozza a

Hézipénztar kartonrdl, mely nem modosithatd.

A Szamlatipusnal a kévetkez6 lehetGségek koziil lehet valasztani: Fékonyvi szamla, Vevd, Szallité,
Alkalmazott. A kivalasztott Szamlatipustol fiiggen lehet értéket valasztani a Szamlaszam mezdébe. A

Név és Adbszam mez6k automatikusan kit6lt6dnek, amennyiben 1éteznek a partner adatlapjan.

A Szamla kelte mez6 automatikusan kitoltésre keriul a Munkadatummal, amivel l1étre lett hozva a

Pénztarbizonylat.

A pénztarbizonylat sorokba rogzithetjiik a pénzmozgast:
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Sorok Kezelés  Sor  Fewer options =
AFA- AFA-
HAZIPENZT... ) ) ) FOKONYVI ~ UGYLETKO..  TERMEKKO.. UGYLETKO TERMEKKO
JOGCIMKOD SZAMLA SZAMLASZ.. v MEGNEVEZES KONYVE.. ~ CSOPORT CSOPORT CSOPORT CSOPORT
Vevé 01121212

Jogcimkod: A feltoliott jogcimkddok alapjan hasznalhaté. A jogcimkddokrdl a 7. Jogcimkdédok

fejezetben irunk részletesebben.

Szamlatipus: Vilaszthat6 opcidk a Fékonyvi szamla, Vevd, Szallitd, Alkalmazott tipusok. Az értéket
orokli a fejben megtalalhat6 értékekbdl. Amennyiben van beéllitva jogeimkod, akkor automatikusan
toltédik.

Szamlaszam: A konkrét szadmla vagy partner szama. Az értéket 6rokli a fejben megtalalhat6 értékekbdl.

Amennyiben van beallitva jogcimkod, akkor automatikusan toltédik.
Kiegyenlit6 bizonylat szam: fizetés esetében a partner biz. szdma

Megnevezés: a pénzmozgas megnevezése. Ha be van allitva jogcimkodhoz, akkor automatikusan
toltddik.

Osszeg: bevételezett/kiadott pénzosszeg

A pénztarbizonylat a meniiszalagon talalhato Lezar / Lezar és Nyomtat funkciokkal véglegesithetd.

Folyamat Navigalas Melléklet megjelenitése More options ®
Tl Lezar &F Lezar és nyomtat -2

5.2 Hazipénztar karton

Amennyiben mér meg van nyitva egy Hazipénztar karton, nem sziikséges a fent bemutatott folyamat
megismétlése. Ebben az esetben a kartonon megtalalhaté Uj gomb megnyomaséval lehetséges egy 1j

Pénztarbizonylat létrehozasa a rendszerben.
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HAZIPENZTAR + ® +/ SAVED 2
U]  Folyamat  Jelentés Navigélas Melléklet megjelenitése Muaveletek Navigaldés  Fewer options

| 1 Bevételi pénztarbizonylat 1) Kiadasi bizonylat =
Kod AUD Egyenleg 0,00
Név Ausztral d Lezért @

Pénznemkod AUD

Konyvelés

Ezt kovetGen ugyantgy létrejon egy

Hazipénztar listaban leirtakkal.

j hazipénztarbizonylat, amelynek Kkitoltése megegyezik a

Lezéarast kovetGen lehetGsége van a felhasznalonak a pénztarbizonylat kinyomtatasara. Amennyiben a

Lezar és Nyomtat funkciét hasznalta a nyomtatas a lezarast kévetéen azonnal megtorténik.

cronus:

Bevételi pénztarbizonylat

_IEVOL_CROMNUS_BC200_DEMO Bizonylatszam HPHUFFOBEMDOOZ
Fo utcs 137, Szamla kelte 2022-07-12
1111 Budapest Hazipénztarkdd HUE-FD
Pénznem HUF
Addszim 12345678-2-07
Befizetd neve és addszama
TESZT Készpénzes wevd, hazipénziar bizomylattal
Hazipénztar Tipus Szam, Kiilsg biz. Megnevezes Osszeg
jogeimkad szam
Vewd w0007 WEDO016 szamu Szémlz 3810
kiegyenlitése
3810
Kiallito: Ellendr: Utahranyozd:
Komywelo: Fenztaros: Az Gzzzeg befizetdjénsk aldirssx
Azonositd okmany szima:

Amennyiben a Lezar funkcioval zarja le a felhasznald, abban az esetben a Lezart bevételi

pénztarbizonylat vagy a Lezart kiadasi pénztarbizonylat listiban van lehetfsége a bizonylatok

ismételt megtekintésére és kinyomtatasara. A nyomtatasa folyamata:
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1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkezd: Lezart bevételi pénztarbizonylatok\

Lezart kiadasi pénztarbizonylatok

2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkciora.

3. Valassza ki azt a lezart bizonylatot, amelyet ki akar nyomtatni ehhez kattintson a

Bizonylattipus mellett megjelené 3 pontra és a Megtekintésre

Lezart bevételi bizonylatok: ~ All

BIZONYLATTIPUS SZAM. t

Bevétel PCREC00001
Bevétel PCREC00002
Bevétal PCREC00003
Bevétel PCREC00004
Bevétel | [@ Megtekintés | PCREC00005
Bevétel | Zg Select More PCREC00006
Bevétel PCREC00007

2 Search

= MNyomtat...

HAZIPENZTARKOD

EUR

HUF

HUF

HUF

EUR

HUF

HUF

SZAMLATIPUS
Vevd
Fékdnyvi szam
Vevd
Fékdnyvi szam
Fékdnyvi szam
Vevd

Vevd

Melléklet megjelenitése ~

SZAMLASZAM
10000

6120
01454545

6610

01445544

01454545

4. A megnyilt lezart bevételi pénztarbizonylaton a meniiszalagon kattintson a Miveletekre,

ezt kovetGen pedig a Nyomtat gombra.

.LEZART BEVETELI PENZTARBIZONYLA

g+

Bevétel - PCREC00004

Folyamat  Navigalas

= Nyomtat...

Melléklet megjelenitése

Maveletek

i

Navigalas

Fewer options

Egyszerre tobb lezart pénztarbizonylat nyomtatisa a Lezart bevételi pénztarbizonylatok\ Lezart

kiadasi pénztarbizonylatok listabol érhet6 el. Ehhez valasszon ki egyszerre t6bb bizonylatot (ctrl+

7 _n

bal egér gomb) és ahogy az el6z8 esetben is a meniiszalagon kattintson a Miiveletekre, ezt kovetGen

pedig a Nyomtat gombra.
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Lezart bevételi bizonylatok: ~ All -~ O Search & Nyomtat.. Melléklet megjelenitése~ B8 Megnyits Excelben Muveletek
. . ) ) L i i ) i . L. Nyomtat...

[] BIZONYLATTIPUS 4 SZAM. | HAZIPENZTARKOD  SZAMLATIPUS SZAMLASZAM NEV

Bevétel . PCREC0D0042 uspo Vevd 01454545 MNew Concepts Furniture

O Bevétel PCREC00041 EUR Szallite 01587796 Custom Metals Incorporated

Bevétel PCRECO0040 EUR Vevd 1C1020 Cronus Cardoxy Sales

Bevétel . PCREC00039 HUF Szallitd 01863656 American Wood Exports

O Bevétel PCREC00038 HUF Vevd 01454545 New Concepts Furniture

[]  Bevétel PCREC00037 HUF Vevé 01454545

5.3 Megkezdett pénztarbizonylatok

Amennyiben egy pénztarbizonylat nem keriilt lezarasra a felhasznalonak lehetGsége van a tovabbiakban

szerkeszteni és lezarni.

1. Kattintson a keresémezébe és irja be a kovetkezs: Bevételi pénztarbizonylatok \
Kiadasi pénztarbizonyatok

2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkciéra

3. Nyissa meg azt a pénztarbizonylatot amelyet megakar tekinteni, ehhez kattintson a

Bizonylattipus mellett megjelen 3 pontra és a Megtekintésre vagy Szerkesztésre

Bevételi pénztarbizonylatok:  Custom filtered O Search  [i] Torlés [l Lezar & Lezar és nyomtat  Melléklet megjelenitése ~  E Megnyitas Excelben
) . SZAMLATIP... i i i L i ) SZAMLA
BIZONYLATT... SZAM. HAZIPENZT... I 4 SZAMLASZAM NEV ADOSZAM PENZNEMKOD KELTE
Bevétel PC00128 AUD Vevd 01121212 Spotsmeyer's Furnishings AUD T/2/2019
Bevétel :  PCOD120 HUF Vevd 01445544 Progressive Home Furnishings 12345678-2-12 HUF 12/27/2019
Be [d Megtekintés PC00116 EUR2 Vevé 01445544 Progressive Home Fumishings 12345678-2-12 EUR 12/27/2019
Be » Szerkesztés PCO0115 HUF Vevé 01445544 Progressive Home Furnishings 12345678-2-12 HUF 12/27/2019
Be X Torlés PC00098 EUR2 Vevd 43871144 Mdabel Siegfried ATU12456832 EUR 12/15/2019
Be PC00030 EUR Vevd 01445544 Progressive Home Fumishings EUR 12/12/2019
M select More
Bevétel PC00077 EUR2 Vevé 32789456 Lovaina Contractors 456123456 EUR 6/20/2019
Bevétel PC00076 EUR Vevé 31987987 Candoxy Nederland BV 456124966625 EUR 6/19/2019
Bevétel PCO0073 HUF Vevé 01445544 Progressive Home Furnishings HUF 12/21/2019

6 Pénztarnaplo-tételek szerkesztése

Amennyiben a Hazipénztar gy van beallitva, hogy lezaras esetén ne végezze el a fékonyvi feladast,

lehetGség van a létrehozott naplotételek bizonyos mértékii modositasara.
A naplotételeket a kovetkez6 mddon érhetjiik el:

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkezs: F6konyvi naplo

2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkci6ra
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3. A F6konyvi naplésablon listabol valassza ki azt amelyik be lett allitva a Hazipénztar
kartonon Napldosablonnak annal a pénztarnal amelyik naplotételét szerkeszteni akarja

4. A Fo6konyvi naplé lapon a Naplolap nevénél valassza ki azt amelyik be lett allitva a
Hézipénztar kartonon Naploélap nevének annal a pénztarnal amelyik naplotételét

szerkeszteni akarja

A fékonyvi naploban megtekintheti lista nézetben az 0Osszes Naplolaphoz tartoz6 sort, vagy
megtekintheti Bizonylatszam alapjan. Ekkor csak egy bizonylathoz tartoz6 sorokat jeleniti meg. Ehhez

kattintson a meniiszalagon a Lapra majd a Kevesebb oszlop mutatasa funkciora.

FOKONYVI NAPLO | WORK DATE: 12/27/2019 " SAVED e

Naplélap neve CASH
Kezelés Folyamat @ Kategdria & Kategdria 10 Category 11 More options Y @©
[T Kevesebb oszlop mutatasa =]
ARUNTVE... AFATELJ.. B . . . i
DATUM DATUMA BIZONYL... BIZONYL... SZAMLA.. SZIAMLASZ.. SZAMLANEV MEGMEVEZES
6/10/2019 :  6/10/2019 PCRECO0002 Fékonyvi szir 6120 Sales, Retail - EU Sales, Retail - .
6/11/2019 6/11/2019 PCPAY0D0003 Fokonyvi sz... 8510 Gasoline and Motor Qil Gasoline and |
6/11/2019 6/11/2019 Késedelmik... PCPAYD0003 Fokonyvisz... 8510 Gasoline and Motor Oil Gasoline and |
12/6/2019 12/6/2019 Fizetés PCRECO0003 Vevd 01454545 MNew Concepts Furniture New Concepts
5/8/2019 5/8/2019 PCRECO0004 Fokonyvi sz... 6610 Sales, Other Job Expenses Sales, Other Jc

Amennyiben nézetet valtott a bizonylatszamok kozott az El6z6 bizonylatszam és Kovetkezo

bizonylatszam gombokkal tud 1éptetni, amelyet a meniiszalagrol ér el a Lap fiilr6l.

Amennyiben vissza akar valtani az el6z6 listanézetre akkor kattintson a Tobb oszlop megjelenitése

funkciora.
FOKONYVI NAPLO | WORK DATE: 12/27/2019 +SAVED Va
Naplélap neve CASH Kényvelési datum 6/11/2019
Bizonylatszam PCPAY00003 Pénznemkaod EUR W
Kezelés Folyamat  Lap Kategdria 9 Kategoéria 10 Category 11 More options Y @

4 El6z6 bizonylatszam P Kovetkezo bizonylatszam % Tobb oszlop megjelenitése 3% Uj bizonylatszam -
AFAIELJ... i i i ) IARTUZIK KOVETEL
DATUMA SZAMLASZ... SZAMLANEV MEGNEVEZES 0SSZEG 0SSZEG
6/11/2019 : 8510 Gasoline and Motor Qil Gasoline and Motor Oil 400.00
6/11/2019 8510 Gasoline and Motor Oil Gasoline and Motor Qil 600.00
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7 Jogcimkodok

Pénztarbizonylat rogzitésekor lehet6ségiink van elére felvett jogcimkodokat beallitani az adott bizonylat
sorain, egyszeriibbé téve az adatok rogzitését. A jogcimek hasznalatival lehetséges el6re meghatarozott

gazdasagi esemény kivalasztasa a rendszerben egy 4j bizonylat rogzitésekor (pl.: Benzin vasarlas).

HAZIPENZTAR JOGCIMKODOK | WORK DATE: 12/27/2019 ~/ SAVED e

O Search —+Uj  EF Listaszerkesztése [ Torlés  Navigdlds  Melléklet megjelenitése -+ Y

FOKONYVI  UGYLETKO

KOD TiPUS MEGNEVEZES SZAMLA..  SZAMLASZ KONYVELE ~ CSOPORT
ALBERLET :  Bevétel Sales, Retail - EU Fékonyvi szar 6120 Eladas EU
BENZIN Kiadas Gasoline and Motor Qil Fékonyvi sz... 8510 Beszerzés DOMESTIC

Jogcimkodok rogzitésére a Hazipénztar jogeimkoédok meniipont alatt van lehetdség. Egy-egy
jogcimhez megadhatunk fékonyvi szamokat, illetve egyéb torzsadatot is, mint AFA beallitas vagy alap
dimenzi6 kodok. A rogzitett pénztarbizonylat a jogcimhez kapcsolt paraméter adatokkal keriil at a
pénztarhoz definialt f6konyvi naploba. A jogcimkod kivalasztasaval a megadott konyvelési csoportokat
emeli be a rendszer a sorba. Azonban ezek a csoportok a pénztarbizonylat sordban ezutan szabadon

megvaltoztathatok.

8 Beszerzési és eladasi szamlak

A 2.1.3-as Fizetési modok bedllitasa fejezetben leirtak alapjan, amennyiben egy fizetési moédon
beallitasra keriilt a Hazipénztar kotelez6 opcid és azt a szamlan kivalasztjuk, abban az esetben a szamla
konyvelését kovetGen a rendszer 1étrehoz egy bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylatot attol fiiggGen,

hogy az eladasi, beszerzési szamla vagy jovairas.
A funkcié miikodéséhez a kovetkezd beallitasokat kell aktivalni:

e Naplokonyvelés hazipénztar-bizonylat lezarasakor
e HP biz auto létrehoz. elad. sz. konyvelés utan

e HP biz auto létrehoz. elad. jov. konyvelés utan

e HP biz auto létrehoz. besz. sz. konyvelés utan

e HP biz auto létrehoz. besz. jév. konyvelés utan

A funkeci6é miikodését egy Eladasi szamlan keresztiil mutatom be:

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkezét: Eladasi szamla
2. A megjelend listanézet meniiszalagjan valassza az Uj funkciét egy Gj Eladasi szamla

létrehozéisahoz
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3. Rogzitse a Vevot a fejben és a sorokon a tételeket
4. A Konyvelési datumot, Afateljesités datumat és a Fizetési hataridét allitsa

ugyanarra a datumra.

..ELADAS| SZAMLA | WORK DATE: 12/27 . —+ Tiif ~/ SAVED Ve
1041 - Spotsmeyer's Furnishings
X Vevének lejart egyenlege van.  Részletek... v
Kényvelés Eldkészités Szamla Engedélyezés Javahagyas kérés Category 11 Melléklet megjelenitése  --- ®
-

Altalanos Show more
Vevd ‘Spotsmeyer's Furnishings ~ ‘ Afateljesités datuma ‘ 12/27/2019 ‘
Ugyfél | Mr. Mike Nash | Fizetési hataridé | 12/27/2019 |
Kényvelési datum ‘ 12/27/2019 ‘

5. A Szamla részletezése gyorslapon allitsa be a Pénznemkodot

6. A Szamla részletezése gyorslapon a Fizetés mod kodjanal valassza ki azt a fizetési
modot, amelyen beallitasra keriiltek a 2.1.4-es Fizetési modok bedllitasa fejezetben leirtak

7. A Szamla részletezése gyorslapon valassza ki a Hazipénztar (kiegyenlités)-nél adja

meg a hasznalni kivant hazipénztar kodjat.

Szamla részletezése Show less

Pénznemkod ‘ usD v ‘ El Department Code ‘ SALES N |

Kiszallitési datum 12/27/2019 | Project Code ‘ v

Arak afaval @ Fizetési engedmény % | 0 |

Afa-tigyletkanyvelési... ‘ EXPORT e ‘ Fizetési engedmény... ‘ 12/27/2019 |

Fizetési feltétel kodja |CM ™ | Kézvetlen beszedési... ‘ N |

Fizetési mad kodja |CASH v | Raktarkod |YELLOW v |

Hazipénztar (kiegyenl... ‘ usD v ‘ Adoszam 87654321-2-14

EU haromoldald kere... @ K6zosségi adGszam

EU haromoldald kere... @ Csoportadédszam

Fizetési Szolgaltatas Nincsen elérhetd Fizetési Okkéd s
Szolgaltatas

8. A Konyvelés funkcio segitségével konyvelje le a szamlat.
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9. A rendszer létrehozza a Konyvelt eladasi szamlat és a Lezart bevételi
pénztarbizonylatot és kitolti tovabba konyveli a pénztarhoz beallitott naplélapon a

kiegyenlitést.

/ 4 / / / /
9 Hazipénztarral kapcsolatos pénzmozgasok
o _ o S oy
analitikajat
Ahogy a 2.1.1-es Bankszamla karton létrehozasa fejezetben irtuk a Hazipénztarral kapcsolatos
pénzmozgasok analitikajat és az automatizalt konyvelési feladdsokat a Buisness Central

Bankszamlakezelés funkcioéja biztositja ezért hazipénztaranként sziikséges egy-egy Bankszamla kartont

létrehozni.

A Hazipénztarral kapcsolatos pénzmozgasok analitikajat a Hazipénztarhoz 1étrehozott Bankszamlan

tudja a felhasznal6 megtekinteni.

1. Kattintson a keresémezGbe és irja be a kovetkez6t: Bankszamlalista

2. Miutan megjelenik a meniipont kattintson ra a funkciéra.

3. Valassza ki a hazipénztarhoz létrehozott bankszamlat

4. A meniiszalagon kattintson a Bankszamla fiilre

5. Kattintson a megjelend Konyvelési tételek gombra
..BANKSZAMLA KARTON | WORK DATE: . —+ T +SAVED Va
Jelentés Bankszamla Kategoria 6 Melléklet megjelenitése Muveletek ~ Navigélds  Jelentés -+ ®

Statisztika ~ J» Dimenzidk Kivonatok [ Konyvelési tételek & Megjegyzések BB Csekktételek 4=

Szam PCEUR2 e Bankszamlaszam
Név Petty Cash - EUR2 Egyenleg 7.232.96
Bankfickszam Zarolva @

A felugr6 Bankszamlatételek lapon részletesen megtekintheti a hazipénztar analitikajat.
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PCEUR2 - PETTY CASH - EUR2 | WORK DATE: 12/28/2019 s

Bankszamlatételek

O search Process  Entry Melléklet megjelenitése K8 Megnyitas Excelben More options Y o=
KONYVE.. BANKSZA... ) ) )
DATUM BIZONYL..  BIZONYL.. h 4 MEGNEVEZES 0SSZEG  NYI.. TETELSZ
12/28/2019 PCREC00044 PCEUR2 Increases during the Year 129.16 Y]
12/14/2019 PCREC00043 PCEUR2 Sales, Retail - EU 6,458.00 p
12/12/2019 Fizetés PCPAY00008 PCEUR2 Cronus Cardoxy Procurement -645.80

12/12/2019 Fizetés PCREC00028 PCEUR2 Mébel Siegfried 645.80

6/25/2019 Fizetés PCREC00024 PCEUR2 Helguera industrial 258.32

6/24/2019 Fizetés PCPAY00007 PCEUR2 Beschldge Schacherhuber -258.32

6/24/2019 Fizetés PCREC00023 PCEUR2 Antarcticopy 645.80
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